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ACTA No. 075 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACOMPAÑAMIENTO  TÉCNICO PEDAGÓGICO 
ALISTAMIENTO PROCESO DE MATRICULA GRADO 10 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LORENCITA 
VILLEGAS DE SANTOS 
CIUDAD Y FECHA:  Santa Rosa de Cabal, 26 

de Febrero de 2025 
HORA INICIO: 
8:30am 

HORA FIN: 
10:30am 

LUGAR Y/O ENLACE:  Presencial Institución 
Educativa Lorencita 
Villegas de Santos 

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO: 
COMERCIO Y SERVICIOS 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1.  ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PEDAGÓGICO ALISTAMIENTO PROCESO DE MATRÍCULA 
GRADO 10 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS 
2. RECEPCION DE DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES DE 
GRADO 10, DEL TÉCNICO DE SERVICIOS COMERCIALES Y FINANCIEROS. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1.  REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PEDAGÓGICO ALISTAMIENTO PROCESO DE 
MATRICULA GRADO 10 INSTITUCIÓN EDUCATIVA LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS 
2. REALIZAR RECEPCION DE DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE MATRICULA DE 
ESTUDIANTES DE GRADO 10, DEL PROGRAMA TÉCNICO EN SERVICIOS COMERCIALES Y 
FINANCIEROS. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Se realiza recepción de documentos de los estudiantes de grado 10 de la Institución 
Educativa Lorencita Villegas de Santos, para registro en Aplicativo, inscripción y matrícula al 
programa Técnico en Servicios Comerciales y Financieros el día miércoles 26 de febrero de 
2025. 
2. Se realiza digitalización de los documentos de los estudiantes y el cargue de los mismos al 
DRIVE de Articulación 2025, con el objetivo de realizar matrícula de 31 estudiantes de grado 
10 de la Institución Educativa Lorencita Villegas de Santos. 

CONCLUSIONES 
Realizar digitalización de documentos para matrícula de 31 estudiantes de grado 10 de la 
Institución Educativa Lorencita Villegas de Santos. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Recepción de 

documentos para 
matricula 

26 de Febrero de 
2025 

Instructor Sebastián 
Gil Dávila 

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Sebastián Gil 

Dávila 
Instructor SENA 
Articulación con 
la Media 

SI   

Estudiantes de 
grado 10 de la 

Institución 
Educativa 
Lorencita 

Villegas de 
Santos 

Institución 
Educativa 

Lorencita Villegas 
de Santos 

SI  En Anexos 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 
Listado de estudiantes de grado 10 a matricular en el Técnico en Servicios Comerciales y 
Financieros. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 

NO TIPO DOCTO DOCUMENTO ESTUDIANTE GRUPO
FECHA 

NACIMIENTO CELULAR CORREO
COMPROMISO 

APRENDIZ
COPIA TARJETA 

IDENTIDAD
TRATAMIENTO 

DE DATOS
REGISTRO 

CIVIL
DECLARACIÓN 
JURAMENTADA

DOCUMENTO 
ACUDIENTE

CERTIFICADO 
SALUD

REGISTRO 
SOFIA PLUS

1 TI 1.091.274.961       ALZATE ACEVEDO DIEGO ALEJANDRO 10-2 28/05/2010 3234538351 yuryalejandra18@hotmail.com        
2 TI 1.091.274.841       AREVALO NARANJO LAURA SALOMÉ 10-2 10/02/2010 3004001487 laurasalomearevalo@gmai l.com        
5 TI 1.088.832.212       AYALA FLÓREZ SALOMÉ 10-2 5/10/2009 3226200871 saloaf2009@gmail.com        
6 TI 1.091.275.025       BUITRAGO BEDOYA DANIELA 10-2 19/07/2010 3185569264 bui tragobedoyadaniela467@gmail.com        
7 TI 1.091.274.146       BURBANO ROJAS SOFÍA 10-2 25/04/2009 3128469375 sofisburbanorojas25@gmail.com        
8 TI 1.091.274.913       DÍAZ DUQUE MARIANA 10-3 2/04/2010 3234405207 marianadiazduque844@gmail .com        
9 TI 1.089.606.614       DUQUE HENAO TALIANA 10-2 27/08/2009 3136198012 tal ianaduqhh@gmail.com        

10 TI 1.089.384.664       DUQUE OSORIO ISABELLA 10-2 18/10/2008 3148960738 duqueosorioisabella7777@gmai l.com        
11 TI 1.030.141.431       GALLEGO GUARACA EMANUEL 10-2 18/04/2010 3217707650 gallegoemanuel404@gmail .com        
12 TI 1.030.140.312       GARCÉS MARTÍNEZ ANDRÉS 10-2 17/07/2007 3106907282 garcesmartinezandres5@gmai l.com        
13 TI 1.089.936.958       GÓMEZ OSPINA MARIANGEL 10-2 12/12/2009 3145592265 ospinaoctubre20@gmail.com        
14 TI 1.062.440.729       GONZÁLEZ VERGARA VALENTINA 10-3 28/10/2009 3145665853 valentinagonzalezvra@gmail.com        
15 TI 1.088.832.840       GUTIÉRREZ CASTAÑO LUIS EDUARDO 10-2 14/05/2010 3104898154 luchopao34@gmail.com        
16 TI 1.088.831.434       GUTIÉRREZ CERVANTES MELANY 10-2 17/11/2008 3136368608 melanygu1709@gmail .com       
17 TI 1.091.274.799       HENAO MUÑOZ MARIA FERNANDA 10-2 13/12/2009 3205482172 mariafernandamunozhenao@gmai l.com        
18 TI 1.125.082.468       JARAMILLO ACEVEDO MARÍA SALOMÉ 10-2 12/10/2008 3225291039 salomejara282@gmail .com        
19 TI 1.093.220.839       LÓPEZ POSADA MIGUEL ÁNGEL 10-2 31/12/2009 3171794937 posadam995@gmail.com        
20 TI 1.091.274.201       MEJIA LÓPEZ MICHELL DAYANA 10-3 4/07/2009 3215626529 michellmejialopez86@gmail .com        
21 TI 1.058.140.226       MOLINA HENAO LIZZETH DAIHANA 10-3 11/05/2009 3135730765 li zethmolina642@gmail.com        
22 TI 1.088.831.865       MONTES RÍOS JOAN SNEYDER 10-2 7/05/2009 3117740798 joansneyder05@gmail.com        
23 TI 1.142.517.117       MONTOYA QUIROZ ANYELY MARIANA 10-3 19/10/2009 3218208435 amavaj83@gmail.com        
26 TI 1.088.832.875       OROZCO TORO ANA SOFÍA 10-2 4/06/2010 3225818729 anasofiaorozcotoro5@gmail.com        
27 TI 1.093.218.828       PERDOMO QUINCHÍA XIMENA 10-2 19/05/2008 3106395300 dianis672@gmail.com        
28 TI 1.089.383.209       RAMÍREZ LÓPEZ MARLON STEVEN 10-2 2/01/2010 3137637406 marlonmarinlopez24@gmail.com        
29 TI 1.091.274.885       SALAZAR GONZÁLEZ JHONATAN 10-3 16/03/2010 3114355903 jhonatansg098@gmail.com        
30 TI 1.128.906.386       TABARES CIFUENTES KATHERINE 10-3 12/03/2010 3103821572 tabareskathe516@gmail.com        
31 TI 1.073.159.424       TORRES OTALVARO HELEN JHARET 10-2 25/08/2008 3009615460 otalvarohelen05@gmail .com        
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA  26  DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) Realizar acompañamiento Técnico Pedagógico a la Institución Educativa Lorencita Villegas de Santos para iniciar el proceso de matrícula recibiendo los documentos de los 31 aprendices a matricular en 
el programa Técnico en Servicios Comerciales y Financieros 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

 TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
1 Paula Marcela Valencia C.C.25.172.626 X   I.E. Lorencita 

Villegas Santos 
pmvalencia@gmail.com 3122983903 N/A 

 
2 Sebastián Gil Dávila C.C.1.087.991.863  X  ACME SENA 

Centro C y S 
sebasgildavila@gmail.com 3153186229 N/A  
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EVIDENCIAS REGISTRO EN PLATAFORMA SENA SOFIA PLIS A ESTUDIANTES DE LA 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA LORENCITA VILLEGAS DE SANTOS PARA PROCESO DE 

MATRICULA 

 
 

 



 
 

 


